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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины ЕН 01 «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальностям СПО: 43.02.12 «Технология эстетических услуг»
Программа учебной дисциплины ЕН01 «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по рабочим профессиям «маникюрша», «педикюрша», «косметик», «массажист».

1.2. Место дисциплины в структуре основной 
профессиональной образовательной программы:
Учебная дисциплина «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» входит в математический и общий естественнонаучный цикл (ЕН)

1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины:
Целью изучения дисциплины ЕН 01 «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» является формирование:
• общих компетенций, включающих в себя способность:
	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам 

	ОК 02.  
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности 

	ОК 03.   
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 04 .  
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 05.  
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 06.  
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей. 

	ОК 07. 
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 08.  
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 09.  
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11
	Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


• профессиональных компетенций, соответствующих основным видам профессиональной деятельности:
ПК 1.5. Выполнять художественное оформление ногтей с использованием разных техник и материалов.
ПК 2.5. Выполнять комплекс сервисного макияжа.
Личностные результаты 
	ЛР 8 Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции культурных традиций и ценностей многонационального российского государства.

	ЛР9 Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.

	ЛР10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой.

	ЛР11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами эстетической культуры. 

	ЛР12 Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со своими детьми и их финансового содержания.

	ЛР 19 Мотивированный к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) труда, либо иные схожие характеристики

	ЛР 20 Мотивация к самообразованию и саморазвитию

	ЛР18 Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; управляющий собственным профессиональным развитием; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость



В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· пользоваться прикладным программным обеспечением в сфере профессиональной деятельности и владеть методами сбора, хранения и обработки информации;
· осуществлять поиск информации на компьютерных носителях, в локальных и глобальных информационных сетях;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
· обеспечивать информационную безопасность;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· осуществлять поиск необходимой информации; 
В результате освоения дисциплины студент должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации; 
· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 
· базовые системные программные продукты в области профессиональной деятельности;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
· технологию освоения пакетов прикладных программ; мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 108 часов: 
всего 98 часов
из них 88 часа практические занятия
самостоятельной работы обучающегося 10 часов
Практическая подготовка 88часов
· 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов
	Практическая подготовка

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	98
	88

	в том числе:
	
	

		лабораторные занятия
	
	

		практические занятия
	88
	88

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	10
	

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
	
	




10


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения
	Практическая подготовка
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	12
4/4/4
	
	

	Введение
	Цели, задачи и содержание дисциплины. Значение информационных технологий в профессиональной деятельности.
	2
	1
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Раздел 1 Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК.
	
	
	

	Тема 1.1
Устройство ПК. 
Программное обеспечение ПК. Классификация программного обеспечения.
	Содержание учебного материала: Архитектура персонального компьютера. Состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Характеристика основных устройств ПК. Основные комплектующие системного блока и  их характеристики. Кодирование информации, единицы измерения информации. Структура хранения информации в ПК.
	2
	1
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Различные прикладные программы в профессиональной деятельности.
	2
	2
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Архитектура микропроцессоров.
	2
	2
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 1.3.
Информационные и коммуникационные технологии
	Практическое занятие №1. Поиск информации в глобальной сети Интернет. Программные поисковые сервисы  ч1
Практическое занятие №2 Поиск информации в глобальной сети Интернет. Программные поисковые сервисы  ч2
	
4
	3
	4
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 
	86
2/80/4
	
	

	Тема 2.1
Технология обработки текстовой информации

	Практическое занятие №3. Создание документов. Форматирование шрифтов
Практическое занятие №4. Оформление абзацев в документах. Колонтитулы 
Практическое занятие №5 Создание и форматирование таблиц в MSWORD
Практическое занятие №6. Создание списков в текстовых документах 
Практическое занятие №7  Колонки. Буквица. Форматирование регистров
Практическое занятие №8. Вставка объектов в документ. Подготовка к печати
Практическое занятие №9. Комплексное использование возможностей текстового процессора MSWordдля создания документов.
Практическое занятие № 10 Комплексное использование возможностей текстового процессора MSWordдля создания документов.
Практическое занятие № 11 Комплексное использование возможностей текстового процессора MSWordдля создания документов.
Практическое занятие № 12 Комплексное использование возможностей текстового процессора MSWordдля создания документов.
	20
	3
	20
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 2.2
Технология обработки графической информации
	Практическое занятие №13  «Работа в программе «Визаж-студия»ч1
Практическое занятие №14  «Работа в программе «Визаж-студия»ч2
Практическое занятие №15 «Работа в программе «Визаж-студия»ч3
Практическое занятие №16  «Работа в программе «Визаж-студия»ч4
Практическое занятие №17  «Работа в программе «Визаж-студия»ч5 
Практическое занятие №18 «Работа в программе «Визаж-студия»ч6
	12
	3
	12
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 2.3 Компьютерные  презентации 
	Практическое занятие №19  «Работа в программах создания презентаций»ч1
Практическое занятие №20 «Работа в программах создания презентаций»ч2
Практическое занятие №21 «Работа в программах создания презентаций»ч3 
Практическое занятие № 22 «Работа в программах создания презентаций»ч4
Практическое занятие №23  «Работа в программах создания презентаций»ч5
	10
	3
	10
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Внешние устройства ЭВМ. 
	2
	2
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 2.4
Технологии обработки числовой информации в профессиональной деятельности 
	Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использование в информационных системах профессионального назначения. Расчетные операции, статистические и математические функции. Решение задач линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. Построение макросов. Дополнительные возможности EXCEL.
	2
	1
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Практическое занятие №24  «Работа с электронными таблицами в табличных процессорах».ч1
Практическое занятие №25 «Работа с электронными таблицами в табличных процессорах».ч2
Практическое занятие №26  «Работа с электронными таблицами в табличных процессорах».ч3
Практическое занятие №27  «Работа с электронными таблицами в табличных процессорах».ч4
Практическое занятие №28  «Работа с электронными таблицами в табличных процессорах».ч5
Практическое занятие № 29 «Работа с СУБД (на примере СУБД MS Access)»ч1
Практическое занятие № 30  «Работа с СУБД (на примере СУБД MS Access)»ч2
Практическое занятие № 31. «Работа с СУБД (на примере СУБД MS Access)»ч3
Практическое занятие №32 «Работа с СУБД (на примере СУБД MS Access)»ч4.
	18
	3
	18
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 2.5
Пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 

	 Практическое занятие № 33 «Работа в программе «Куафюр»ч1
Практическое занятие № 34 «Работа в программе «Куафюр»ч2 
Практическое занятие № 35 «Работа в программе «Куафюр»ч3
Практическое занятие № 36.«Работа в программе «Куафюр»ч4
Практическое занятие № 37 Работа в программе «Куафюр»ч5
Практическое занятие № 38 Работа в СПС (Гарант)ч1 
Практическое занятие №39 Работа в СПС (Гарант)ч2 
Практическое занятие №40 Работа в СПС (Гарант)ч3 
Практическое занятие №41 «Работа в Интернет. Поиск информации, электронная почта» 
Практическое занятие №42 «Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки»
	20

	3
	20
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Представление числовой, символьной, графической информации.
	2
	2
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Раздел 3. Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности и информационная безопасность
	10
4/4/2
	
	

	Тема 3.1
Компьютерные сети, сеть Интернет 
	Практическое занятие №43 «Настройка параметров безопасности операционной системы»
Практическое занятие №44  «Законодательный уровень защиты информации
	
4
	3
	4
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Самостоятельная работа обучающихся. Статьи закона РФ о защите персональных данных
	2
	2
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	Тема 3.2
Основы информационной  и технической компьютерной безопасности
	Содержание учебного материала		
Организация безопасной работы с компьютерной техникой.
	2
	1
	
	ОК1-ОК11, ПК1.5, ПК2.5 ЛР8-ЛР12, ЛР18, ЛР19, ЛР20

	
	Дифференцированный зачет
	2
	
	
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
Кабинет «Информатики и информационных технологий», оснащенный оборудованием: доской учебной, рабочим местом преподавателя, столами, стульями (по числу обучающихся), шкафами для хранения раздаточного дидактического материала и др.; техническими средствами (компьютером, средствами аудиовизуализации, мультимедийным проектором); персональными компьютерами (по числу обучающихся) с выходом в интернет, специализированным программным обеспечением, мультимедийными пособиями.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Печатные издания:
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер. – М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пос. для студ. сред. проф. образования /Е.В. Михеева – 5-е изд., стер., М.: Издательский центр «Академия», 2017. – 384 с.;
2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования /  Е.В. Михеева.  – 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2016. – 256. 
3. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 255 с. https://www.biblio-online.ru/viewer/1AFA0FC3-C1D5-4AD7-AA67-5375B13A415F#page/1
3.2.2. Электронные издания:
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html; 
2.  Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru;
 3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.intuit.ru;   
4. Открытые системы: издания по информационным технологиям  [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.osp.ru.
[bookmark: _GoBack]

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Знания:
 основных понятий автоматизированной обработки информации; 
общего состава и структуры персональных компьютеров и вычислительных систем; 
базовых системных программных продуктов в области профессиональной деятельности;
состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности 
	Полнота ответов, точность формулировок, не менее 75% правильных ответов.
Не менее 75% правильных ответов.
Актуальность темы, адекватность результатов поставленным целям, 
полнота ответов, точность формулировок, адекватность применения профессиональной терминологии

	Текущий контроль
при проведении:
-письменного/устного опроса;
-тестирования;

-оценки результатов самостоятельной работы (докладов, рефератов, теоретической части проектов, учебных исследований и т.д.)


Промежуточная аттестация
в форме дифференцированного зачета в виде: 
-письменных/ устных ответов, 
-тестирования

	Умения:
пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
обеспечивать информационную безопасность;
применять антивирусные средства защиты информации;
осуществлять поиск необходимой информации
	Правильность, полнота выполнения заданий, точность формулировок, точность расчетов, соответствие требованиям
Адекватность, оптимальность выбора способов действий, методов, техник, последовательностей действий и т.д. 
Точность оценки, самооценки выполнения
Соответствие требованиям инструкций, регламентов 
Рациональность действий  и т.д.

	Текущий контроль:
- экспертная оценка демонстрируемых умений, выполняемых действий, защите отчетов по практическим  занятиям;
- оценка заданий для самостоятельной  работы, 
Промежуточная аттестация:
- экспертная оценка выполнения практических заданий на зачете 




