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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
1.1. Место учебной дисциплины в структуре

основной профессиональной образовательной программы

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» входит в обще профессиональный цикл ОП. 04 Из вариатива добавлены 96 часов. 
В программе все, что введено за счет вариатива, выделено курсивом.

1.2Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
Целью изучения информационных технологий является формирование:

• общих компетенций, включающих в себя способность:
OK 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

• профессиональных компетенций, соответствующих основным видам профессиональной деятельности:

ПК 1.1. Выявлять потребность в товарах.
ПК 1.2. Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции.

ПК 1.3. Управлять товарными запасами и потоками. 

ПК 1.4. Оформлять  документацию   на  поставку   и реализацию товаров.

ПК 2.1. Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности.

ПК.2.2. . Организовывать и проводить оценку качества товаров.

ПК 2.3. Выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы.

ПК 3.1. Участвовать в планировании основных показателей деятельности организации.

ПК 3.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 3.3. Организовывать работу трудового коллектива.

ПК 3.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.

ПК 3.5. Оформлять учетно-отчетную документацию.

В результате изучения обязательной части цикла обучающийся должен уметь:

· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

· применять методы и средства защиты информации;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в сети Интернет;

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем в часах
	Практическая подготовка

	Объем образовательной программы
	146
	189

	в том числе:
	
	

	Теоретическое обучение
	20
	

	практические занятия
	126
	126

	Самостоятельная работа 
	73
	63

	Форма промежуточной аттестации – дифференцированный зачет
	
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование 

разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Практи-ческая подготовка
	Уровень освоения

	1
	2
	0
	
	4

	Раздел 1. Введение в информационные технологии
	6
	
	

	Введение
	Понятие информационной технологии, её свойства. Роль информационных технологий в развитии экономики и общества.

Развитие современных информационных технологий
	2
	
	1

	Тема 1.1. Классификация информационных технологий
	Классификация ИТ: по назначению и характеру использования. по пользовательскому интерфейсу. По способу организации сетевого взаимодействия. 
	2


	
	1

	Тема 1.2. Платформа в информационных технологиях
	Понятие платформы. Операционные системы как составная часть платформы. 
	2
	
	1

	
	СРС. Подготовка  рефератов на темы:

«Назначение, состав, основные характеристики компьютера «

«Принципы пакетной передачи данных», «Организация межсетевого взаимодействия», «История развития операционных систем» (4 часа)
	3
	1
	

	Раздел 2. Прикладное программное обеспечение информационных технологий
	66
	
	

	Тема 2.1. Автоматизированная обработка информации
	Практическая работа №1 Мультипрограммный режим работы в среде Windows 
	2
	2
	2

	
	Практическая работа №2 Комплексная работа с информацией в среде Windows
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка к практическим занятиям № 1-2(2 час)
	2
	2
	

	Тема 2.2. Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	Практическая работа №3 Создание деловых текстовых документов 
	2
	2
	2

	
	Практическая работа №4 Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов форм
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №5  Оформление таблиц в текстовых  документах
	2
	2
	

	
	Практическая работа №6 Создание комплексных документов в текстовом редакторе
	2
	2
	

	
	Практическая работа №7 Создание диаграмм в документах MS WORD
	2
	2
	

	
	Практическая работа №8 Создание формул и уравнений в документах MS WORD

	2
	2
	

	
	Практическая работа №9 Комплексное использование возможностей  в MS  Word для создания документов. Оформление рекламно- информационного письма
	2
	2
	

	
	Практическая работа №10 Комплексное использование возможностей  в MS  Word для создания документов. Создание  меню студенческого кафе по образцу, рекламного проспекта
	2
	2
	

	
	СРС.  Подготовка к практическим занятиям №3-10 (8 час)
	6
	4
	

	Тема 2.3. Табличный процессор электронных таблиц Excel
	Практическая работа №11 Вычислительные функции табличного процессора  MS  Excel
	2
	2
	2

	
	Практическая работа №12 Графическое изображение статистических данных и прогнозирование в MS  Excel
	2
	2
	

	
	Практическая работа №13 Расчеты с использованием  абсолютной адресации ячеек
	2
	2
	

	
	Практическая работа № 14 Группировка и расчет промежуточных итогов в MS  Excel 
	2
	2
	

	
	Практическая работа № 15 Подбор параметра  и организация обратного расчета 
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №16 Подбор параметра. Организация обратного расчета. Дополнительные задания
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №17 Задачи оптимизации (поиск решения) в MS  Excel
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №18  Задачи оптимизации. Создание  плана выгодного производства. Бережливое производство.
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №19 Связи между файлами и консолидация данных
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №20 Использование функций в расчетах.
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №21 Комплексное использование приложений MS Office для создания документов. 
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №22 Комплексное использование приложений MS Office для создания документов. Ч-2 

	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка к практическим занятиям №11-22  (12 часов)
	12
	12
	

	Тема 2.4 Хранение и обработка данных СУБД MS ACCESS
	Практическая работа  № 23 Создание таблиц  в СУБД ACCESS
	2
	2
	2

	
	Практическая работа  № 24 Редактирование таблиц базы данных и расчеты в таблицах
	2
	2
	

	
	Практическая работа  № 25 Создание пользовательских форм для ввода данных СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	Практическая работа  № 26 Закрепление  приобретенных навыков по созданию таблиц и форм СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	Практическая работа № 27 Работа с данными с использованием  запросов в СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	Практическая работа № 28 Создание отчетов в СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	Практическая работа №29 Создание  составных форм в СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	Практическая работа  № 30 Проверка приобретенных  навыков  по работе  с данными в СУБД ACCESS
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка к практическим занятиям №23--30  (8 часов)
	8
	4
	

	Тема 2.5. Электронные презентации
	Практическая работа  № 31 Создание презентации с гиперссылками
	2
	2
	2

	
	Практическая работа  № 32 Создание презентации  проекта в программе MS POWER POINT
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №33 Подготовка презентации к показу.
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка к практическим занятиям № 31-33(2 час)

Индивидуальные задания (3 час)
	4
	4
	

	Раздел 3. Информационные технологии обработки информации и автоматизированные системы
	18
	
	

	Тема 3.1. Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия 
	Понятие компьютерных сетей, основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия их классификация и характеристика.

Понятие локальных компьютерных сетей.
	2
	
	1


	Тема 3.2 Организация поиска документов и работа со списком и текстом найденных документов в справочно - правовой системе «Консультант Плюс»
	Обзор компьютерных справочно-правовых систем.
	2
	
	

	
	Практическая работа  №34 Поиск нормативных документов Быстрым поиском и Карточкой поиска
	2
	2
	2



	
	Практическая работа  №35 Поиск документов с использованием различных инструментов СПС «Консультант Плюс»
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка конспектов на темы: (4 часа)

СПС- первый помощник специалиста. Причины популярности

Достоинства и ограничения СПС. Современные тенденции в развитии СПС. Особенности российских СПС. Отечественный рынок СПС.
	4
	4
	

	Тема 3.3. Глобальная сеть Internet


	Практическая работа  №36 Работа с электронными каталогами библиотек
	2
	2
	2

	
	Практическая работа  №37 Создание Web – страницы на языке HTML
	2
	2
	

	
	Практическая работа №38 Создание таблиц и гиперссылок в Web- страницах
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №39 Создание связных Web- страниц
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка конспектов на темы: (2 часа)
1. История Великой Сети. Современная Структура  сети Интернет 

2. Гипертекстовая система WWW.
	8
	2
	

	Тема 3.4. Автоматизированные системы делопроизводства
	Практическая работа  №40 Обучающая  программа АРМ секретаря.
	2
	2
	2

	Раздел 4.  Организация защиты  информации  в информационных технологиях
	4
	
	

	Тема 4.1 Защита от компьютерных вирусов
	Защита от компьютерных вирусов. 
	2
	
	1

	
	СРС. Подготовка конспектов по темам: (5 час)

1. Виды компьютерных вирусов. 

2.Организация защиты от компьютерных вирусов. 

3. Компьютер и зрение 

4.Советы по организации безопасной работы с компьютерной техникой
	4
	2
	

	Тема 4.2. Защита информации в компьютерных сетях. Законодательные основы защиты информации.
	Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения. 
	2
	2
	1

	Раздел 5. Прикладные решения автоматизации учета в организациях оптово- розничной торговли.
	50
	
	

	Тема 5.1.  Автоматизация учета в программе «1С:Управление торговлей» . 
	Программа 1С: Управление торговлей .

Возможности программы 1С: Управление торговлей Основные объекты. Меню программы
	2
	2
	1

	
	Практическая работа  №41 . Быстрое освоение программы 1С: Управление торговлей
	2
	2
	2

	
	Практическая работа  №42 Ввод информации об организациях
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №43 Заполнение сведений о деловых партнерах
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №44 Ввод остатков денежных средств на расчетных счетах
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №45 Ввод остатков наличных денежных средств
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №46  Установка настроек для быстрого оформления документов. Отражение торговых операций с помощью документов
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №47 Заполнение сведений о складах 
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №48 Заполнение сведений о товарах и услугах
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №49  .  Установка цен на товары и услуги
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №50 Поступление товаров
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №51 Формирование новых цен продажи при изменении цен поставщика
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №52  Перечисление денежных средств поставщику с расчетного счета организации, платежное поручение
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №53  Оформление расхода денежных средств с предварительным согласованием
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №54  Установка цен клиентам торгового предприятия
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №55 Выписка счета на оплату покупателю
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №56  Поступление денежных средств от покупателя
	2
	2
	

	
	Практическая работа  №57  Отгрузка товаров покупателю по счету 
	2
	2
	

	
	Практическая работа №58.  Быстрая продажа товаров за наличный расчет
	2
	2
	

	
	Практическая работа №59.Работа со сторонними магазинами (передача товаров на комиссию). Рубежный контроль.
	2
	2
	

	
	Практическая работа №60 Продажа товаров в розницу в торговом зале 
	2
	2
	

	
	Практическая работа №61. Анализ показателей деятельности предприятия
	2
	2
	

	
	Практическая работа №62. Работа в  программе по индивидуальному заданию
	2
	2
	

	
	Практическая работа №63. Работа в  программе по индивидуальному заданию.
	2
	2
	

	
	СРС. Подготовка к практическим занятиям № 41-63(23)
	22
	22
	

	
	Ценообразование. Оптовая и розничная торговля
	2
	2
	1

	
	Дифференцированный зачет.
	2
	
	

	
	Всего
	219
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3.–продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1Для реализации программы учебной дисциплины должно быть предусмотрено следующее специальное помещение: учебная лаборатория «Информационных технологий в профессиональной деятельности», оснащенная оборудованием: посадочные места по количеству студентов, рабочее место преподавателя, демонстрационные пособия и модели, учебная доска; техническими средствами обучения: компьютеры, мультимедийный проектор, интерактивная доска/экран, мультимедийные средства и т
3.2 Информационное обеспечение реализации программы 
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе:

- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной организации): MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, «1С» (серия программ «1С: Предприятие»); 

Печатные издания

1. Струкова Е.А. Методическое пособие по дисциплине  «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для   специальности 100801 «Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров» (очной и заочной форм обучения) 2017 
2. Струкова Е.А. Методическая разработка. Курс практических работ  по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для специальности 38.02.05 «Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров» 2017
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, ОИЦ «Академия», 2010, (Акт от 21.10.2016).

4. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, ОИЦ «Академия», 2015. (Акт от 21.09.2016).

5. Михеева Е.В., Титова О.И. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности,  ОИЦ «Академия», 2018.-288 с.
 Электронные издания (электронные ресурсы)

1. http://www.garant.ru
2. http://www.consultant.ru/

3. http://www.ed.gov.ru – Министерство образования Российской федерации.

4. http://www.edu.ru – Федеральный портал «Российское образование».

5. http://www.yandex.ru – Русская поисковая система.

6. http://biblioteka.net.ru – Библиотека компьютерных учебников.

7. http://www.britannica.com – Библиотека Britannica.

8. http://ict.edu.ru/lib/ - Библиотека портала «ИКТ в образовании»

9. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/
10. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/
11. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/
12.  Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа: http://www.vuzlib.net.

4. Контроль и оценка результатов

освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

	Результаты обучения


	Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения

	Перечень знаний осваиваемых в рамках дисциплины:

основные методы и средства обработки, хранения, и передачи и накопления информации

назначение, состав, основные характеристики компьютера

основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия

назначение и принципы использования  системного и прикладного программного обеспечения;

технологию поиска информации в сети Интернет

принципы защиты информации от несанкционированного доступа

правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения

основные понятия автоматизированной обработки информации;

основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
Перечень умений осваиваемых в рамках дисциплины:

использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

обрабатывать текстовую и табличную информацию

использовать -деловую  графику и мультимедиа-информацию;

создавать презентации;

применять антивирусные средства защиты информации;

читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями

пользоваться автоматизированными системами делопроизводства

применять методы и средства защиты информации;
	· устный опрос, 

· внеаудиторная самостоятельная работа
· наблюдение за выполнением практического задания. (деятельностью студента);

· оценка за выполнение практической  работы,
· выполнение домашних заданий…
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