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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.01. «Ведение кассовых операций»
1.1. Область применения программы
Программа профессионального модуля – является частью  основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии СПО38.01.03"Контролёр банка" в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):
-  Ведение кассовых операций. 
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 1.1.Выполнять и оформлять приходные и расходные кассовые операции
ПК 1.2.Выполнять операции с наличными деньгами при использовании программно-технических средств.
ПК1.3.Выполнять и оформлять операции с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России и иностранных государств.
ПК1.4.Выполнять и оформлять операции с памятными монетами и драгоценными металлами.
ПК1.5.Осуществлять контроль кассовых операций.
ПК1.6.Выполнять и оформлять операции с наличной иностранной валютой и чеками.
и общих компетенций (ОК):
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем. 
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы. 
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами. 
ОК 7. Работать с клиентами, используя базовые знания делового русского и иностранного языков и учитывая межэтнические и этнические различия. 
ОК 8. Эффективно использовать оргтехнику и соответствующие средства защиты от опасных и вредных факторов, соблюдать правила техники безопасности. 
1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
 проведения кассовых операций;
уметь:
-проверять правильность оформления документов по приему и выдаче наличных денег, ценностей, бланков;
-принимать наличные деньги полистным и поштучным пересчетом с использованием технических средств;
-принимать сумки с наличными деньгами от инкассаторских работников и представителей организаций;
-осуществлять проверку денежных знаков, выявлять сомнительные, неплатежеспособные и имеющие признаки подделки денежные знаки;
-заполнять необходимые документы при выявлении сомнительных, неплатежеспособных и имеющих признаки подделки денежных знаков Банка России;
-оформлять документы по результатам экспертизы;
-осуществлять выдачу наличных денег, ценностей, бланков;
-заполнять кассовые документы при приеме и выдаче наличных денег, ценностей, бланков (в том числе средствами автоматизированных банковских систем);
-осуществлять обработку, формирование и упаковку наличных денег;
-получать и оформлять подкрепление операционной кассы;
-подготавливать излишки денежной наличности для сдачи в учреждение Банка России и оформлять соответствующие документы;
-выполнять и оформлять переводы денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов;
-осуществлять вложение наличных денег в сумку или индивидуальное устройство для хранения, вскрывать сумки и обрабатывать изъятые из них наличные деньги;
-передавать заведующему кассой и принимать у заведующего кассой наличные деньги и сумки с денежной наличностью;
-загружать в кассовые терминалы и банкоматы и изымать из них наличные деньги;
-изымать из автоматического сейфа сумки с наличными деньгами;
-оформлять документы на излишки и недостачи при пересчете наличных денег, изъятых из сумок;
-осуществлять покупку и продажу памятных монет;
-заполнять документы по операциям с памятными монетами;
-осуществлять визуальный контроль, пересчет и взвешивание слитков драгоценных металлов;
-сличать данные контрольного пересчета и взвешивания с данными сопроводительных документов;
-принимать и выдавать драгоценные металлы в физической форме;
-заполнять документы по операциям с драгоценными металлами;
-вести книгу учета принятых и выданных ценностей;
-оформлять и сдавать заведующему кассой кассовые документы по завершении операционного дня;
-формировать дела (сшивы) с кассовыми документами;
-проводить ревизию наличных денег;
-осуществлять внутрибанковский последующий контроль кассовых операций;
-обеспечивать работу обменного пункта в начале операционного дня;
-определять эквивалентные суммы в национальной и иностранной валюте в соответствии с установленными курсами покупки-продажи иностранной валюты; 
-идентифицировать клиента;
-осуществлять и оформлять операции по покупке и продаже наличной иностранной валюты;
-осуществлять и оформлять операции по размену денежных знаков иностранных государств, замене и покупке поврежденных денежных знаков иностранных государств;
-осуществлять и оформлять операции с чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте;
-принимать наличную иностранную валюту и чеки для направления на инкассо;
-принимать для зачисления на счета физических лиц и выдавать со счетов физических лиц наличную валюту Российской Федерации и наличную иностранную валюту (в том числе с использованием платежных карт);
-принимать наличную иностранную валюту и валюту Российской Федерации для осуществления перевода из Российской Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счета;
-выплачивать наличную иностранную валюту и валюту Российской Федерации по переводам в Российскую Федерацию без открытия банковского счета в пользу физического лица;
-осуществлять заключение операционного дня по операциям с наличной валютой и чеками;
-отражать в бухгалтерском учете (в том числе средствами автоматизированных банковских систем) приходные и расходные кассовые операции, операции с сомнительными неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками, операции с наличными деньгами при использовании программно-технических средств, операции с памятными монетами и с драгоценными металлами;
- идентифицировать клиентов;
- осуществлять прием наличных денег, ценностей, бланков;
- устанавливать контакт с клиентами;	
- осуществлять и оформлять документы при получении и сдаче денежных средств в РКЦ.
- определять размер и прочие комиссионные сбор;
- использовать автоматизированные банковские системы при осуществлении кассовых операций;
- осуществлять внутрибанковский контроль при осуществлении банковских операций.

знать:
-правовые основы ведения кассовых операций, операций с наличной иностранной валютой и чеками;
-порядок приема и выдачи наличных денег клиентам;
-порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях Банка России;
-порядок отражения в бухгалтерском учете приходных и расходных кассовых операций, операций с наличной иностранной валютой и чеками;
-технологию проведения платежей физических лиц без открытия банковского счета;
-порядок обработки, формирования и упаковки наличных денег;
правила эксплуатации банкоматов, кассовых терминалов и автоматических сейфов;
-признаки платежеспособности и подлинности банкнот и монеты Банка России и иностранных государств;
-порядок оформления и ведения учета операций с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками;
-порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России; 
-порядок приема, хранения и выдачи драгоценных металлов банками;
-порядок определения массы драгоценных металлов и исчисления их стоимости;
-функции и задачи отдела кассовых операций;
-требования к технической укрепленности помещений для совершения операций с наличными денежными средствами и другими ценностями;
-общие требования к организации работы по ведению кассовых операций;
-порядок завершения рабочего дня, формирования и хранения кассовых документов;
-правила хранения наличных денег;
-порядок получения подкрепления операционной кассы и сдачи излишков денежной наличности;  
-порядок открытия и закрытия обменных пунктов;
-порядок установления банком валютных курсов, кросс-курсов обмена валюты, комиссии за проведение операций с наличной иностранной валютой;
-порядок подкрепления внутренних структурных подразделений уполномоченных банков денежной наличностью и другими ценностями; 
-порядок доставки денежной наличности и других ценностей из внутреннего структурного подразделения в уполномоченный банк;
-порядок проведения операций с наличной иностранной валютой;
операции с денежными средствами или иным имуществом, подлежащие обязательному контролю;
-типичные нарушения при совершении кассовых операций; в том числе с наличной иностранной валютой и чеками.
- технику оформления кассовых операций;
- типичные нарушения при осуществлении кассовых операций;
- порядок взимания вознаграждений при осуществлении кассовых операций.
- состав информации на стенде;
- виды валютных счетов;
- требования к  кассовому подразделению, осуществляющему валютно – обменные операции;
- порядок взимания вознаграждений при осуществлении кассовых валютных операций.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:
	всего – 778 часа, в том числе:
	максимальной учебной нагрузки обучающегося– 418 часов, включая:
	обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося– 282 часов;
	самостоятельной работы обучающегося – 136 часов;
	учебной практики -144 часов;	
     производственной практики – 216 часа.
































2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности: Ведение кассовых операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1. 
	Выполнять и оформлять приходные и расходные кассовые операции.

	ПК 1.2.
	Выполнять операции с наличными деньгами при использовании программно-технических средств.

	ПК 1.3. 
	Выполнять и оформлять операции с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России и иностранных государств.

	ПК 1.4.
	Выполнять и оформлять операции с памятными монетами и драгоценными металлами.

	ПК 1.5.
	Осуществлять контроль кассовых операций.

	ПК 1.6.
	Выполнять и оформлять операции с наличной иностранной валютой и чеками.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3.
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7.
	Работать с клиентами, используя базовые знания делового русского и иностранного языков и учитывая межэтнические и этнические различия.

	ОК 8.
	Эффективно использовать оргтехнику и соответствующие средства  защиты от опасных и вредных факторов, соблюдать правила техники безопасности.
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Тематический план профессионального модуля
ПМ. 01 Ведение кассовых операций

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля[footnoteRef:1]* [1: ] 

	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 
часов

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ПК 1.1 – 1.6
	МДК.01.01. Организация кассовой работы в банке.
	236
	160
	42
	76

	ПК 1.1 – 1.6
	МДК.01.02. Операции с наличной иностранной валютой и чеками.
	182
	122
	40
	60

	ПК 1.1 – 1.6
	Учебная практика, часов
	144
	

	ПК 1.1 – 1.6
	Производственная практика, часов
	216
	

	
	Всего:
	778
	282
	82
	136







3.1.  Тематический план учебной  дисциплины
	
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Практическая подготовка
	Уровень освоения

	
	МДК.01.01. Организация кассовой работы в банке
	236
	234
	

	
	Тема 1.1. Принципы организации операционной работы
	Содержание
	70
	70
	

	
	
	Организация учетно-операционной работы в банке. 
	2
	2
	2

	
	
	Организация кассовой работы в банке.  Нормативно-правовое регулирование кассовых операций.
Принципиальные отличия между подходами Lean manufacturing и Lean service
	2
	2
	2

	
	
	Классификация банковских ценностей и правила работы с ними. 
	2
	2
	2

	
	
	Лимит денежной наличности.
	2
	2
	2

	
	
	Организация кассового места сотрудника банка.  
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №1. 
Ответы на тестовые вопросы. Организация кассовой работы в банке.  Классификация банковских ценностей и правила работы с ними. Лимит денежной наличности. Организация кассового места сотрудника банка.  
	
	
	

	
	
	Открытие операционного дня. 
	2
	2
	2

	
	
	Порядок передачи и получения кассовыми работниками банковских ценностей.
	2
	2
	2

	
	
	Виды кассовых документов, разделение по экономическому содержанию, по объему содержания, по назначению, по месту составления. 
	2
	2
	2

	
	
	Вид, условия и порядок оформления денежного чека
	2
	2
	2

	
	
	Вид, условия и порядок оформления объявления на взнос наличными
	2
	2
	2

	
	
	Вид, условия и порядок оформления приходного и расходного кассового ордера
	2
	2
	2

	
	
	Кассовые символа при оформлении первичных документов
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №2. 
Оформление кассовых символов первичных кассовых документов.
	2
	2
	

	
	
	Порядок совершения кассовых операций с юридическими лицами.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №3. 
Оформление первичных кассовых документов на операции приёма и выдачи денег от юридических лиц.
	2
	2
	

	
	
	Порядок совершения кассовых операций с физическими лицами.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №4. 
Оформление первичных кассовых документов на операции приёма и выдачи денег от физических лиц.
	2
	2
	

	
	
	Бухгалтерский учет кассовых операций
	2
	2
	2

	
	
	Порядок формирования и упаковка банковских ценностей
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №5. 
Формирование и упаковка корешка наличных денежных средств
	2
	2
	

	
	
	Инкассация банковских ценностей.
Вывоз банковских ценностей из ВСП.
Получение в ВСП подкреплений банковскими ценностями.
Работа с сумкой возврата.
Оценка текущего уровня исполнения в соответствии с заявленными параметрами качества
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №6. 
[bookmark: _GoBack]Оформление документов при приеме инкассаторских сумок: накладная, препроводительная ведомость, документов на излишки и недостачи при пересчёте наличных денег, изъятых из сумок
	2
	2
	

	
	
	Порядок хранения и передачи ключей и других ценностей
	2
	2
	2

	
	
	Порядок хранения дубликатов ключей от хранилища
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие № 7
Составление описи, мемориального ордера при передаче ключей и ценностей из ВСП в ГО, дубликатов ключей в другое ВСП
	2
	2
	

	
	
	Организация работы с наличными деньгами при использовании программно-технических средств. Автоматизация операций с наличными деньгами.  
	2
	2
	2

	
	
	Организация работы с денежной наличностью при использовании банкоматов, электронных кассиров, автоматических сейфов и других программно-технических комплексов.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №8.
Оформление первичных кассовых документов при использовании банкоматов, электронных кассиров, автоматических сейфов и других программно-технических комплексов.
	2
	2
	

	
	
	Обязанности работников ВСП при заключении операционного дня.
	2
	2
	2

	
	
	Функции расчетно-кассового центра (РКЦ) Банка России. 
	2
	2
	2

	
	
	Работа в Банке России по эмиссии наличных денег.
	2
	2
	2

	
	
	Работа в Банке России по изъятию наличных денег из обращения.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №9.
Оформление документов при получении и сдаче денежных средств в РКЦ
	2
	2
	

	
	Тема 1.2. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России.
	Содержание:
	22
	22
	

	
	
	Дизайн банкнот Банка России
	2
	2
	2

	
	
	Классификация средств защиты банкнот Банка России.
	2
	2
	2

	
	
	Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков. Классификация оборудования для проверки подлинности защищенной продукции. 
	2
	2
	2

	
	
	Принципы принятия решения о подлинности, универсальности применения и качеству проверки устройства.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №10
Работа с приборами и оборудованием для проверки подлинности денежных знаков.
	2
	2
	

	
	
	Работа с сомнительными и поврежденными денежными знаками.
	2
	2
	2

	
	
	Порядок приема поврежденных банкнот на экспертизу.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №11
Определение порядка защиты элементов банкнот
	2
	2
	

	
	
	Практическое занятие №12
Оформление работы с денежными знаками, вызывающими сомнение в их подлинности.
	2
	2
	

	
	
	Порядок выявления, временного хранения, гашения и уничтожения денежных знаков с радиоактивным излучением.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №13
Работа с приборами и оборудованием для проверки денежных знаков на радиацию.
	2
	2
	

	
	Тема 1.3. 
Выполнение и оформление операций с драгоценными металлами и памятными монетами.
	Содержание:
	12
	12
	2

	
	
	Классификация драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	
	Экспертиза слитков из драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №14
Расчет массы драгоценных металлов и исчисление их стоимости при проведении операции.
	2
	2
	

	
	
	Бухгалтерский учет операций с драгоценными металлами.
	2
	2
	2

	
	
	Работа с монетами из драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №15
Оформление первичных документов при реализации монет из драгоценных металлов.
	2
	2
	

	
	Тема 1.4.
Порядок совершения и документального оформления операций с монетами из драгоценных металлов
	Содержание:
	24
	24
	

	
	
	Виды монет.
	2
	2
	2

	
	
	Инвестиционные монеты.
	2
	2
	2

	
	
	Памятные монеты
	2
	2
	2

	
	
	Формирование и упаковка памятных и инвестиционных монет 
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №16
Оформление стенда с памятными монетами
	2
	2
	

	
	
	Виды инвестиционных монет.
	2
	2
	2

	
	
	Порядок покупки и продажи памятных монет.
	2
	2
	2

	
	
	Курс покупки, продажи монет
	2
	2
	2

	
	
	Порядок оформления кассовых ордеров по операциям с монетами из драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие № 17
Кассовые ордера по операциям с монетами из драгоценных металлов.
	2
	2
	

	
	
	Бухгалтерский учет операций с  памятными монетами из драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	
	Бухгалтерский учет операций с  инвестиционными монетами из драгоценных металлов.
	2
	2
	2

	
	Тема 1.5.Контроль кассовых операций
	Содержание:
	32
	32
	

	
	
	Организация текущего контроля кассовых операций.
	2
	2
	2

	
	
	Теоретические основы организации учёта, анализа и контроля кассовых операций в коммерческом банке.
	2
	2
	2

	
	
	Служба внутреннего контроля. 
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №18
Оформление документаций текущего контроля кассовых операций.
	2
	2
	

	
	
	Типичные ошибки, выявляемые при проведении проверок кассового узла 
	2
	2
	2

	
	
	Последующий контроль кассовых операций.
	2
	2
	2

	
	
	Содержание последующего контроля, направления проверки, исполнители контрольных мероприятий. 
	2
	2
	2

	
	
	Подготовка документации по результатам проверки.
	2
	2
	2

	
	
	Оформление документаций текущего контроля кассовых операций
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №19
Оформление документаций последующего контроля кассовых операций.
	2
	2
	

	
	
	Ревизия денежных средств и ценностей. 
	2
	2
	2

	
	
	Операции, разрешенные для выполнения кассовым работникам..
	2
	2
	2

	
	
	Порядок установления минимального остатка наличных денег в операционной кассе
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №20
Заполнение документации по ревизии денежных средств и ценностей, а также в случае выявления излишка или недостачи
	2
	2
	

	
	
	Оформление результатов ревизии.
	2
	2
	2

	
	
	Практическое занятие №21
Заполнение документации по ревизии денежных средств и ценностей при выявлении излишка или недостачи денежных средств
	2
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении МДК 01.01
-систематическая проработка конспектов лекций, учебной и специальной литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий);
-работа с ресурсами сети Интернет по темам занятий,
-изучение и конспектирование нормативных документов по кассовой работе,
-изучение специальной литературы по платежеспособности банкнот,
-изучение специальной литературы по эксплуатации программно-технических средств,
-подготовка к практическим работам, оформление практических работ,
-подготовка кассовых документов по темам уроков,(10 час.)
-подготовка сообщений по заданным темам,(10 час.)
-оформление таблиц по изученным темам:
- ранжирование законов по банковской деятельности;
- требования к технической укреплённости помещений для кассовых операций;
- обязательные реквизиты кассовых документов;
- обязательные реквизиты бандеролей для формирования наличных денег;
- признаки ветхих банкнот,
-определение остаточной площади ветхих банкнот;
- изучение и конспектирование нормативных документов по монетам
- изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на вопросы,  (работа с конспектом, учебной и специальной экономической литературой
	76
	74
	

	
	Примерная тематика домашних работ
Подготовить сообщения на тему:
1.Кассовые узлы для проведения операций с ценностями.
2.Порядок действий операционного работника при приеме наличных денег от клиентов.
3.Требования к заполнению кассовых ордеров.
4.Основные функции отдела кассовых операций.
5.Оборудование для пересчета банкнот.
6.Основные защитные элементы банкнот.
7.Приборы для определения защитных признаков ценностей.
8.Дополнительное оборудование для определения платежеспособности денежных знаков.
9.Порядок работы с детекторами валют.
10.Виды детекторов валют.
11.Виды упаковочного материала для ценностей.
12.Формирование и упаковка банкнот.
13.Стандартные реквизиты на упаковке банкнот.
14.Дополнительные реквизиты на упаковке банкнот.
15.Порядок формирования полных, неполных, сборных пачек банкнот.
16.Организация работы с банкоматами.
17.Принципы работы терминалов.
18.Профессиональная банковская техника.
19.Принципы работы с автоматическими сейфами.
20.Дистанционное банковское обслуживание.
21.Устройства самообслуживания клиентов и их перспективы.
	
	
	

	
	Формы промежуточной аттестации в виде дифференцированного зачета
	2
	
	

	№
занятия
	Наименования разделов и тем
	Объем часов
	Практическая подготовка
	

Уровень освоения

	
	МДК 01.02 Операции с наличной валютой и чеками
	182
	122
	

	Тема 1.1. Основные валютные операции
	Содержание
	52
	52
	

	
	Законодательное регулирование валютных операций в РФ. 
	2
	2
	2

	
	Валютный рынок и его классификация.
	2
	2
	2

	
	Участники валютного рынка.
	2
	2
	2

	
	Понятия и классификация валютных операций. Инструмент валютных операций.
	2
	2
	2

	
	Межбанковские валютные операции. Конверсионные операции
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие№1
Составление порядка проведения межбанковских валютных операций. Методика расчета курса валюты.
	2
	2
	

	
	Межбанковские валютные операции. Депозитные операции
	2
	2
	2

	
	Межбанковские валютные операции. Предоставление целевых кредитов. Предоставление банковских нецелевых финансовых кредитов
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №2
Методика списания денежных средств в валюте РФ в пользу нерезидента с расчетного счета в валюте РФ. Методика списания иностранной валюты с расчетного счета в иностранной валюте.
	2
	2
	

	
	Валютный курс и виды котировок валют.
	2
	2
	2

	
	Валютные операции между нерезидентами.
	2
	2
	1

	
	Валютные операции между резидентами.
	2
	2
	1

	
	Валютные операции «спот». Сфера их применения.
	2
	2
	2

	
	Валютные операции «форвард». Сфера их применения.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №3
Расчет «своп» ставки. Способы конверсии валютных средств.
	2
	2
	

	
	Сущность и основные характеристики валютных фьючерсов.
	2
	2
	2

	
	Валютные фьючерсы. Участники рынка. Особенности торговли.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №4
Расчет вариационной маржи по фьючерсу.
	2
	2
	

	
	Межбанковские валютные биржи.
	2
	2
	2

	
	Сущность валютных рисков.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №5
Составление схемы осуществления валютного контроля при импорте товаров.
	2
	2
	

	
	Разновидности и характеристики валютных рисков. Операционный риск. Трансляционный риск.
	2
	2
	2

	
	Экономический риск. 
	2
	2
	2

	
	Страхование валютных рисков.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №6
Составление сводной таблицы видов разрешенных валютных операций на территории Российской Федерации.
	2
	2
	

	
	Классификация методов нейтрализации рисков.
	2
	2
	2

	Тема 1.2.  Операции с наличной валютой и чеками физических и юридических лиц
	Содержание
	16
	16
	

	
	Виды валютных счетов открываемых физическими лицами
	2
	2
	2

	
	Виды валютных счетов открываемых юридическими лицами
	2
	2
	2

	
	Порядок идентификации физического лица
	2
	2
	2

	
	Порядок идентификации юридического лица
	2
	2
	2

	
	Способы ввода в РФ иностранной валюты физическими лицами
	2
	2
	2

	
	Способы ввода в РФ иностранной валюты юридическими лицами
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №7
Оформление операций с наличной валютой и чеками физических лиц
	2
	2
	

	
	Практическое занятие №8
Оформление операций с наличной валютой и чеками юридических лиц
	2
	2
	

	Тема 1.3. Основные документы валютных операций
	Содержание
	18
	18
	

	
	Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой и чеками.
	2
	2
	2

	
	Необходимые документы для осуществления операций с наличной иностранной валютой и чеками
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №9
Оформление справки о проведении операции с наличной валютой и чеками. Оформление паспорта сделки при расчетах между резидентами и нерезидентами.
	2
	2
	

	
	Сущность первичных расчетных документов при осуществлении расчетов с нерезидентами в рублях.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №10
Составление документов по купле-продаже иностранной валюты. Составление порядка осуществления операций с наличной валютой и чеками.
	2
	2
	

	
	Порядок оформления электронного реестра операций с иностранной валютой и чеками
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №11
Установление размера максимально разрешенного недекларируемого ввоза иностранной валюты физическими лицами на территорию РФ.
	2
	2
	

	
	Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой, имеющей дефекты и повреждения, подлежащих отражению в реестре операций с наличной валютой и чеками.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие №12
Способы зачисления на расчетный счет в валюте РФ валюты РФ, поступившей от нерезидента, в рамках оформленного паспорта сделки.
	2
	2
	

	Тема 1.4. Принципы организации валютных операций
	Содержание
	24
	24
	

	
	Способы открытия (закрытия) обменных пунктов, порядок открытия (закрытия) обменных пунктов
	2
	2
	2

	
	Порядок совершения операций в обменном пункте.
	2
	2
	2

	
	Порядок работы с денежными знаками в иностранной валюте, утратившими платежеспособность.
	2
	2
	2

	
	Условия приема денежных знаков иностранных государств и чеков на инкассо.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие№13
Оформление приема денежных знаков иностранных государств и чеков на инкассо. 
	2
	2
	

	
	Порядок подсчета итоговых сумм полученной и выданной наличной валютой и чеков.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие№14
Способы зачисления иностранной валюты на транзитный валютный счет. Расчет банковского курса валюты.
	2
	2
	

	
	Практическое занятие№15
Оформление операций с чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте.
	2
	2
	

	
	Документарное инкассо как форма международных расчетов и техника его осуществления.
	2
	2
	2

	
	Схема расчета при документированном инкассо. Оплата инкассовых документов и преимущества.
	2
	2
	2

	
	Практическое занятие№16
Техника осуществления международного документарного инкассо.
	2
	2
	

	Тема 1.5. Валютный анализ и контроль
	Содержание
	6
	6
	2

	
	Практическое занятие №17
Расчет комиссии от суммы валютной сделки в российских рублях.
	2
	2
	

	
	Практическое занятие №18
Расчет комиссии за покупку-продажу иностранной валюты.
	2
	2
	

	
	Сущность, цели и принципы валютного контроля. 
	2
	2
	

	Тема 1.6. Сущность предоставления кредита в иностранной валюте
	Содержание
	4
	4
	

	
	Практическое занятие№19
Расчет риска по валютному кредиту
	2
	2
	

	
	Практическое занятие№20
Оформление клиентского валютного кредита. 
	2
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении МДК 01.02
Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на вопросы,  (работа с конспектом, учебной и специальной экономической литературой.  (4ч.) 

	60
	


60
	

	Формы итоговой аттестации в виде дифференцированного зачета
	2
	
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ 
ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета «Учебный банк».
	Оснащается оборудованием: рабочее место преподавателя, посадочные места по количеству обучающихся, магнитно-маркерная учебная доска, наглядные пособия, бланковая документация, нормативно-законодательные документы, учебно-методическая документация; техническими средствами обучения: компьютер с установленным программным обеспечением Microsoft Office, мультимедийное оборудование, детекторы валют DORS 1250М1, счетчики банкнот, калькуляторы с функцией печати.
Лаборатория «Учебный банк», оснащенная следующим оборудованием: рабочее место преподавателя, посадочные места по количеству обучающихся, магнитно-маркерная учебная доска, наглядные пособия, бланковая документация, нормативно-законодательные документы, учебно-методическая документация; техническими средствами обучения: компьютер с установленным программным обеспечением Microsoft Office, мультимедийное оборудование, детекторы валют DORS 1250М1, счетчики банкнот, калькуляторы с функцией печати.



4.2  УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
[bookmark: bookmark10]УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
4.2.1. Печатные издания
1. Основы банковского дела:  учебник для  СПО/ Е.Б.Стародубцева. — 2-е изд., перераб. и доп.— М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2015. — 288 с..
2. Банковское дело в 2 ч. Часть 1 : учебник и практикум для СПО / В. А. Боровкова [и др.] ; под ред. В. А. Боровковой. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 390 с.  
3. Банковское дело в 2 ч. Часть 2 : учебник для СПО / Е. Ф. Жуков [и др.] ; под ред. Е. Ф. Жукова, Ю. А. Соколова. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 301 с.. 
4. Ларина, О. И. Банковское дело. Практикум : учеб. пособие для СПО / О. И. Ларина. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 251 с. 
5. Костерина, Т. М. Банковское дело : учебник для СПО / Т. М. Костерина. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 332 с. 
6. Галанов В.А. Основы банковского дела:  учебник для СПО. / В.А. Галанов. — 2-е изд. — М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. — 288 с. — 
7. Банковское дело : учебник и практикум для СПО / под ред.В. А. Боровковой. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 623 с. 

4.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1.Электронный ресурс Банка России.- Режим доступа http://www.cbr.ru 
2. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».- Режим доступа http://www.consultant.ru 
3. Справочно-правовая система «ГАРАНТ».- Режим доступа http://www.aero.garant.ru
4. Информационный банковский портал [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.banki.ru.
5. Материалы сайта Ассоциации российских банков: Координационный комитет по стандартам качества банковской деятельности. Стандарты качества банковской деятельности (СКБД) Ассоциации российских банков [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.arb.ru.
6. Материалы Информационного агентства – портала Bankir.ru [Элек-тронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.bankir.ru.

4.2.3. Дополнительные источники
Нормативные документы
1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ с изменениями.
2. Федеральный закон от 02 декабря 1990 г. № 395-1 «О банках и банковской деятельности» (ред. 23.05.2018 г.).
3. Федеральный закон от 10 июля 2002 г. № 86-ФЗ « О Центральном Банке  Российской Федерации (Банке России)» (ред. 23.04.2018 г.).
Дополнительные учебные издания
4. Банковский маркетинг: учебник/ под ред. д.э.н., проф. Ю.А. Ровенского, д.э.н. проф. Наточеевой Н.Н. / - М.: изд-во "Проспект", - 2016. - 271 с.
5. Банковское дело / ред. Г.Г. Коробова. - М.: Экономистъ, 2016. - 751 c.
6. Банковское дело. В 2 ч. Часть 1. Общие вопросы банковской деятельности : учебник для бакалавриата / А. М. Тавасиев. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 186 с. 
7. Банковское дело. В 2 ч. Часть 2. Технологии обслуживания клиентов : учебник для бакалавров / А. М. Тавасиев. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2017. —301 с. 

4.3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
	Преподавание ПМ.01. «Ведение кассовых операций» имеет практическую направленность.
	Для закрепления теоретических знаний и приобретения необходимых практических навыков предусматриваются практические занятия, которые проводятся после изучения соответствующих тем. Для развития творческой активности обучающихся в программе предусмотрено выполнение самостоятельных творческих работ.
	В процессе изучения ПМ. 01 преподаватели и мастера производственного обучения должны использовать активные формы проведения занятий с применением электронных образовательных ресурсов, деловых и ролевых игр, индивидуальных и групповых проектов, анализа производственных ситуаций, психологических и иных тренингов, групповых дискуссий в сочетании с внеаудиторной работой для формирования и развития общих и профессиональных компетенций обучающихся.
	Учебная практика проводится на базе учебного заведения. Руководство группой осуществляет мастер производственного обучения.
	Производственная практика проводится в филиалах банков города и региона. Руководство осуществляет руководитель практики от учебного заведения, а так же руководитель практики от филиалов банков. Обязательным условием допуска к производственной практике  в рамках профессионального модуля является освоение учебной практики.





4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.1
	Выполнять и оформлять приходные и расходные кассовые операции.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий по оформлению приходных и расходных операций с заполнением кассовых документов с соблюдением регламента проведения кассовых операций.

	ПК 1.2
	Выполнять операции с наличными деньгами при использовании программно-технических средств.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий с наличными деньгами при использовании программно-технических средств. 

	ПК 1.3
	Выполнять и оформлять операции с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России и иностранных  государств.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий по выявлению и документальному оформлению операций с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России и иностранных  государств.

	ПК 1.4
	Выполнять и оформлять операции с памятными монетами и драгоценными металлами.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий по проведению и документальному оформлению операций с памятными монетами и драгоценными металлами.

	ПК 1.5
	Осуществлять контроль кассовых операций.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий по использованию различных видов контроля кассовых операций: дополнительный контроль, текущий контроль, последующий контроль в зависимости от времени и вида контроля.

	ПК 1.6
	Выполнять и оформлять операции с наличной иностранной валютой и чеками.
	Оценка навыков, полученных в результате освоения теоретического курса и проведения практических занятий по операциям с иностранной валютой и чеками.




	Результаты
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.

	ОК 3.
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.

	ОК 6.
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Оценка способности студентов совместно работать над заданиями.

	ОК 7.
	Работать с клиентами, используя базовые знания делового русского и иностранного языков и учитывая межэтнические и этнические различия.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач, самостоятельно ставить задачу перед группой и организовывать её работу.

	ОК 8.
	Эффективно использовать оргтехнику и соответствующие средства  защиты от опасных и вредных факторов, соблюдать правила техники безопасности.
	Оценка способности студентов самостоятельно находить решения поставленных перед ними задач.
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