Рецензия
на рабочую программу учебной дисциплины «Основы делопроизводства» для студентов по специальности 38.01.03 «Контролер банка»
Рабочая программа учебной дисциплины «Основы делопроизводства» разработана на основе ФГОС СПО по профессии  38.01.03 «Контролёр банка», утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ № 693 от 02.08.2013 и зарегистрированного приказом Минюста РФ №29689 от 20.08.2013, и учебного плана основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования ГБПОУ КК  «АМТ » по данной профессии, утвержденного директором техникума №09-01-068 от 13.02.2020 г.    В программе:
- определена область применения и место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы;
- четко сформулированы цели и задачи учебной дисциплины, а также требования к результатам ее освоения, все перечисленные профессиональные компетенции соответствуют ФГОУ СПО по специальности;
- распределение общего объема времени на обязательную аудиторию учебную нагрузку студентов ( в том числе практических знаний) и на самостоятельную работу, что полностью соответствует учебному плану.
   Рабочая программа учебной дисциплины «Основы делопроизводства» включает основные разделы научной дисциплины и составлена таким образом, что полностью позволяет студентам  изучать теоретический материал на высоком уровне, пользоваться нормативной и справочной документацией, персональными компьютерами, Интернет-ресурсами, современными аналитическими программами.
  В рабочей программе учебной дисциплины отражены основные требования, предъявляемые к студентам при изучении учебной дисциплины «Основы делопроизводства». Указано, какими профессиональными т общими компетенциями должны овладеть студенты, а также перечислены формы и методы контроля и оценки результатов обучения.
  Содержание учебного материала соответствует требованиям, предъявляемым к знаниям, умениям, и навыкам по разделам и темам, а применяемые в программе понятия и термины-современному требованию к образованию.
  В процессе преподавания особая роль отводится практическим занятиям, где студенты получают практические навыки аналитической работы, оценки эффективности использования производственных ресурсов, в том числе и с использованием персональных компьютеров.
       Заключение рецензента
       Рабочая программа учебной дисциплины может быть рекомендована к практическому применению.
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