АННОТАЦИЯ
К РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
ПМ.01 «ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ»
ПМ.02 «ВЕДЕНИЕ ОПЕРАЦИЙ ПО БАНКОВСКИМ ВКЛАДАМ (ДЕПОЗИТАМ)»
по профессии 38.01.03 Контролер банка 
сроком обучения 10 месяцев

1. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы (ОПОП)
[bookmark: _GoBack]Программа учебной практики является частью основной профессиональной образовательной программы по профессии СПО 38.01.03 Контролер банка в части освоения основных видов профессиональной деятельности(ВПД):
Ведение кассовых операций; 
Ведение операций по банковским вкладам (депозитам).

2. Цель прохождения учебной практики
Преддипломная практика направлена на формированиепрофессиональных (ПК 1.1- 1.6 ПК 2.1-2.4) и общих (ОК 1-10)компетенций;комплексное освоение студентами видов профессиональной деятельности: ПМ.01 «ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ»
ПМ.02 «ВЕДЕНИЕ ОПЕРАЦИЙ ПО БАНКОВСКИМ ВКЛАДАМ (ДЕПОЗИТАМ)»

3. Задачами учебной  практики являются:
1. Формирование у обучающихся первоначальных профессиональных умений в рамках профессиональных модулей по основным видам профессиональной деятельности для освоения рабочей профессии:
· Принятие и оформление первичных документов по кассовым операциям;
·       Составление кассовой отчетности;
·       Проверка наличия обязательных реквизитов в первичных документах по кассе;
·       Ведение кассовой журналов по приходу и расходы кассы;
·       Сверка с кассой итогов оборотов за день
· Принятие участия в проведении инвентаризации кассы;
· Составление заявки на загрузку/выгрузку устройства самообслуживания;
· Оформление и учет операций с наличными деньгами при использовании автоматических сейфов;
· Оформление книги учета ценностей;
· Оформление договора депозитного счета;
· Процедура начисления и выплаты процентов;
· Оформление операций по вкладам;
· Оформление доверенности и завещательного распоряжения по счету.
2.Развитие профессиональных навыков по выполнению трудовых процессов и операций связанных с банковским документооборотом.
3.Закрепление правил делового этикета и делового общения

· 4. Структура учебной практики
	· Вводное занятие – ознакомление с банком

	· Оформление приходных и расходных  документов

	· Оформление документов по приему, переводу и выдачи наличных денег, ценностей, бланков

	· Проверка правильности оформления документов по приему и выдаче наличных денег, ценностей, бланков.

	· Документальное оформление организационной работы с инкассированной наличностью

	· Документальное оформление организационной работы с банкоматами и терминалами

	· Приём платежей от физических лиц без открытия счетов.

	· Завершение операционного дня

	· Формирование дела (сшива) с кассовыми документами.

	· Получение и оформление подкрепления операционной кассы

	· Книга хранилища ценностей

	· Проведение ревизии кассы

	· Прием, обработка формирование и упаковка наличных денег

	· Документальное оформление сомнительных, неплатежеспособных и имеющих признаки подделки денежные знаки

	· Оформление операций покупки и продажи памятных монет.

	· Осуществление контроля, пересчета и взвешивания слитков драгоценных металлов

	· Общие вопросы организации работы с наличной иностранной валютой, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте

	· Операции с повреждёнными и сомнительными денежными знаками

	· Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой

	· Бухгалтерский учёт операций с иностранной валютой

	· Ведение операций по различным видам вкладов

	· Консультирование клиентов по депозитным операциям

	· Выполнение и оформление депозитных операций с физическими лицами в валюте Российской Федерации и иностранной валюте

	· Выполнение и оформление депозитных операций с юридическими лицами в валюте Российской Федерации и иностранной валюте

	· Оформление и выполнение операций по металлическим счетам юридических лиц 

	· Страхование вкладов физических лиц



	5. Объем УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ :
Всего – 288 часов, в том числе:
В рамках освоения ПМ 01 – 144 часа
В рамках освоения ПМ 02 – 144 часа
